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Ledningskontoret NBGK 2019/0103
Enhet administration

Policy for tilltrade till kommunhuset
Antagen av kommunstyrelsen den 15 april 2019, paragraf 85.

Ledningskontorets enhet administration limnar ut nycklar och
elektroniska taggar till kommunhuset.

Personlig nyckel/tagg

Kommunstyrelsens ordférande och tjdnstepersoner, som har sitt
arbetsstille i kommunhuset, dr berittigade personlig nyckel och tagg. Vid
uthimtning ska nyckel och tagg kvitteras ut personligen. Genom
kvittensen forbinder sig personen att

e fOrvara nyckeln/taggen pé ett betryggande sitt

e inte limna nyckeln/taggen till nigon obehorig

e inte tillverka kopia pa nyckeln

e omedelbart anmila forlust av nyckeln/taggen

e iterlimna nyckeln/taggen vid avslutad anstillning/avslutat

uppdrag.

Ordforande i respektive utskott och i kommunfullmaktige samt
gruppledarna (en per parti som prepresenteras i kommunfullmiktige)
erbjuds nyckel och tagg for tilltrade till kommunhuset.

Nycklarna har olika behorigheter och erbjuds enligt féljande:

A-nyckel: e Chefer med arbetsstille i kommunhuset
e Ledningskontorets enhet administration
B-nyckel: o Kommunstyrelsens ordférande
e Tjinstepersoner som ej behover sirskild
behorighet
C-nyckel: e Vistmanland-Dalarna 16neforvaltning
D-nyckel: e Revisorerna

e Overférmyndaren

¢ Kommunfullmiktiges ordférande
e Utskottsordférande

e Gruppledare

¢ V-Dala Overférmyndarsamverkan

MK-nyckel e S6dra Dalarnas Riddningstjanstférbund
(huvudnyckel): (brandkaren)

e [T-enheten

e Norra Vastmanlands Kommunalteknikforbund
(jour- och lokalvirdspersonal)
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Lan av nyckel och/eller tagg

Vid lan av sammantridesrum i kommunhuset, kan nyckel och tagg lanas.
Nyckel och tagg kvitteras ut vid avhimtning. Genom kvittensen
forbinder sig personen att

e fOrvara nyckeln/taggen pé ett betryggande sitt

e inte limna nyckeln/taggen till nigon obehorig

e inte tillverka kopia pa nyckeln

e omedelbart anmila fotlust av nyckeln/taggen

e iterlimna nyckeln/taggen dagen efter att motet dr avslutat.

Debitering f6r ej aterlimnad nyckel/tagg
Ej aterlimnad tagg debiteras med 100 kronor.

Ej aterlimnad nyckel debiteras med 500 kronor samt faktisk kostnad for
byte av las och nycklar.
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